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Regolamento dei comportamen0 da osservare nell’Is0tuto  

1. Vita della comunità scolas0ca  

1.1 La scuola è luogo di formazione e di educazione mediante lo studio, l'acquisizione delle 
conoscenze e lo sviluppo della coscienza cri;ca e delle competenze.  

1.2 La scuola è una comunità di dialogo, di ricerca, di esperienza sociale, informata ai valori 
democra;ci e volta alla crescita della persona in tu>e le sue dimensioni.  

1.3 La vita della comunità scolas;ca si basa sulla libertà di espressione, di pensiero, di coscienza e di 
religione, sul rispe>o reciproco di tu>e le persone che la compongono, quale che sia la loro età e 
condizione, nel ripudio di ogni barriera ideologica, sociale e culturale.  

2. Diri3   

2.1 Gli alunni hanno diri>o a vivere la propria esperienza a scuola in un clima di serenità, hanno diri>o 
ad esprimersi in tu>o il proprio essere nel rispe>o comunque delle regole generali del vivere civile e del 
presente Regolamento.  

2.2 Le inclinazioni personali degli studen; devono essere favorite nell'impostazione del curricolo.  

2.3 Gli alunni hanno diri>o ad essere informa; sulle norme che regolano la vita scolas;ca le quali 
sono riconducibili a due categorie:  

a) quelle contenute nei regolamen;, consegna; alle famiglie all'a>o dell'iscrizione;  

b) quelle stabilite dai singoli Docen; e, comunque, risponden; ai principi generali del regolamento 
scolas;co.  

Tali norme saranno ogge>o di commento e riflessione nei primi giorni dell'anno scolas;co all'interno delle 
singole classi nell'ambito dell'Educazione civica.  

3. Doveri  

3.1 Gli alunni devono contribuire al clima di solidarietà nella scuola; nel caso di confli>o con i 
coetanei, devono rifiutare a>eggiamen; di paura e protezione dei colpevoli e segnalare all'adulto i 
responsabili di azioni nega;ve.  

3.2 Gli alunni hanno il dovere di rispe>are le norme stabilite dal regolamento di Is;tuto e quelle 
definite dal personale scolas;co, delle quali hanno avuto informazione all'inizio dell'anno scolas;co. 
Art. 3 - Gli alunni sono tenu; a frequentare le lezioni e ad assolvere assiduamente agli impegni di studio.  

3.3 Gli alunni sono tenu; ad osservare le disposizioni organizza;ve e di sicurezza de>ate dai 
regolamen; della scuola.  

3.4 Gli alunni, nel loro gruppo classe o nei gruppi di lavoro, hanno il dovere di rispe>are la diversità 
culturale dei compagni.  
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3.5 Le visite di istruzione e i momen; didaQci all’esterno dell’Is;tuto, sono da ritenere a tuQ gli effeQ 
lezioni, quindi gli alunni hanno il dovere di con;nuare osservare tu>e le disposizioni disciplinari poste in 
essere dal presente regolamento.  

3.6 Gli alunni hanno il dovere di curare l'igiene personale e il ves;ario dato in dotazione dalla scuola.  

3.7 È vietato l'uso dei telefoni cellulari da parte degli alunni in tuQ gli ambien; della scuola, nonché 
durante lo svolgimento di ogni aQvità prevista. Solo in casi par;colari accerta; e/o documenta; saranno 
possibili eventuali deroghe.  

4. Sanzioni disciplinari Principi generali:  

4.1 Qualunque sanzione disciplinare, dalla più lieve alla più grave, ha come fine il rafforzamento del 
senso di responsabilità e il ripris;no di rappor; correQ all'interno della comunità scolas;ca.  

4.2 Prima che sia irrogata la sanzione, gli alunni hanno diri>o ad essere ascolta; nell'esposizione delle 
proprie ragioni.  

4.3 Le sanzioni sono temporanee, proporzionate alla infrazione disciplinare e ispirate alla riparazione 
del danno oggeQvo, devono inoltre specificare in maniera chiara le mo;vazioni che hanno reso 
necessaria l’irrogazione della stessa. Più la sanzione è grave e più sarà necessario il rigore mo;vazionale, 
anche al fine di dar conto del rispe>o del principio di proporzionalità e di gradualità della sanzione 
medesima.  

SANZIONI  

Sanzioni disciplinari   Natura della mancanza  Organo 
competente  

Ordine di 
scuola  

1. Ammonizione 
verbale in classe o 
in privato   

• Uscire dall'aula senza autorizzazione  
• Intra7enersi nei bagni oltre il tempo necessario  
• Portare in classe ogge: estranei alle a:vità 

scolas<che 
• Ritardo ingius<ficato all'entrata  
• Non predisporre l'occorrente per la lezione 

successiva. Non accogliere educatamente e 
rispe7osamente l'insegnante  

• Uscire disordinatamente al termine delle lezioni  
• Venire a scuola con abbigliamento non conforme, 

non avere cura dell'igiene della propria persona e 
degli effe: personali  

• Uso di un linguaggio poco appropriato all’ambiente 
scolas<co  

Docente o  
Coordinatore  
DidaQco  

  

Primaria e 
Secondaria  
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2. Ammonizione 
scri7a sul registro 
di classe con 
informazione alla 
famiglia   

• Reiterazione di comportamen< di cui al precedente 
punto 1  

• Spostarsi in luoghi non consen<< durante 
l'intervallo Uscire dall’aula durante il cambio dell’ora 
senza autorizzazione  

• Recarsi in palestra o nelle aule speciali in modo 
disordinato o gridando  

• Allontanarsi, senza autorizzazione, dall’aula, dai 
laboratori, dagli spazi des<na< alle a:vità spor<ve 
Offese verbali, azioni, a7eggiamen< e 
comportamen< non adegua< verso gli insegnan<, il 
personale della scuola e i compagni  

Docente o  
Coordinatore  
DidaQco  

  

Primaria e 
Secondaria  

3. Ammonizione 
scri7a sul registro 
e convocazione 
della famiglia 
Riparazione 
dell’eventuale 
danno a carico 
della famiglia 
dell’alunno/i 
responsabili  

• Reiterazione di cui al punto 1 e 2  
• Fa: che turbano il regolare andamento delle 

a:vità.  
• Deturpare il materiale scolas<co (materiale 

informa<co, strumen< di laboratorio, banchi, sedie, 
ecc..) e le stru7ure murarie con scri7e   

• Comportamento scorre7o e/o indecoroso in luoghi 
esterni alla scuola durante visite guidate, viaggi 
d’istruzione e a:vità dida:che  

• Uso del telefono cellulare senza autorizzazione  

Docente o  
Coordinatore  
DidaQco  

Primaria e 
Secondaria  

4. Compi< 
pra<ci da svolgere 
all’interno della 
scuola vol< a 
recuperare il 
significato della 
convivenza civile  

• Reiterazione dei comportamen< indica< al punto 3  
• Fa: che impediscono il normale svolgimento delle 

a:vità dida:che. Gravi comportamen< in 
violazione dei doveri di corre7ezza:  

• Offese all'insegnante o al personale non docente  
• Violenza anche solo verbale verso i compagni  

Coordinatore 
DidaQco su 
proposta del 
Docente  

Primaria e 
Secondaria  

5. proposta di 
valutazione in 
condo7a non 
sufficiente  

• Gravi comportamen< in violazione ai doveri di 
corre7ezza (es: offese alla persona, aggressioni, 
violenza, furto, minacce, danni al patrimonio, 
vessazioni, richieste indebite di denaro, ogge: dai 
compagni)  

Consiglio di 
Classe  

Secondaria  
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6. Sospensione 
dall’a:vità 
dida:ca e/o 
risarcimento danni 
seguendo i criteri 
di proporzionalità 
e progressività 
indica< dalla 
legislazione 
vigente 

• Reiterazione o par<colare gravità dei 
comportamen< indica< al punto 5 

Consiglio di 
Classe 
allargato e/o 
Consiglio di 
Is;tuto 

Secondaria 

5. PROCEDURE DA OSSERVARE RIENTRANTI NEL DOVERE DI DILIGENZA ED OSSERVANZA DELLE REGOLE:  

5.1 Assenze e loro gius;ficazione. Le assenze devono essere gius;ficate sul registro ele>ronico nei 
cinque giorni a par;re dall’assenza. Se l’assenza non è gius;ficata entro cinque giorni, i genitori dovranno 
consegnare alla docente di Italiano una gius;ficazione scri>a, l’insegnante gius;ficherà l’assenza sul 
registro. In caso di mancata gius;ficazione le famiglie verranno conta>ate per la regolarizzazione. Per la 
scuola secondaria di primo grado non sono ammesse assenze superiori al 25% del monte ore annuo. Il 
superamento di de>o limite comporta automa;camente la non ammissione alla classe successiva. Gli 
alunni assen; per trenta giorni pressoché con;nua;vi senza valida mo;vazione saranno segnala; al 
sindaco del Comune di residenza per la verifica dell’elusione dell’obbligo scolas;co.  

5.2 Uscita an;cipata. L’uscita fuori orario dovrà avvenire solo in caso di assoluta necessità e comunque 
non prima dell’inizio della mensa, il genitore o chi ne fa legalmente le veci dovrà presentarsi alla recep;on 
e compilare l’apposito modellino che sarà trasmesso alla classe. Se l’accompagnatore non viene 
riconosciuto sarà cura del personale preposto richiedere un documento iden;fica;vo. L’uscita an;cipata 
può essere inserita dire>amente sul registro ele>ronico da parte della famiglia, in tal caso lo studente 
sarà accompagnato alla porta all’orario indicato e sarà consegnato a un genitore o delegato al ri;ro. Sono 
consen;te al massimo cinque uscite an;cipate per quadrimestre. Se sono necessarie uscite an;cipate 
con;nua;ve per mo;vi par;colari, la famiglia dovrà fare mo;vata richiesta al coordinatore didaQco, 
queste uscite non saranno conteggiate per il raggiungimento del limite di cinque uscite.  

5.3 Ingressi in ritardo.  L’ingresso in ritardo è ammesso fino alle ore 10,30 e per un massimo di cinque 
volte per quadrimestre. Il ritardo deve essere inserito dai genitori con almeno 24 ore di an;cipo. 
L’inserimento equivale a gius;ficazione. Se il ritardo viene inserito dal docente della prima ora di lezione, 
i genitori sono tenu; a gius;ficare il ritardo entro i cinque giorni successivi. In caso di mancata 
gius;ficazione online, la gius;ficazione dovrà essere consegnata al docente di italiano in forma scri>a. 
Dopo cinque ingressi in ritardo lo studente non sarà acce>ato in classe. Ingressi in ritardo con;nua;vi 
per mo;vi par;colari dovranno essere richies; al coordinatore didaQco, ques; ingressi non saranno 
conteggia; nel raggiungimento del limite di cinque ingressi fuori orario. L’ingresso a scuola dopo10 
minu; dall’inizio delle lezioni verrà considerato ingresso in ritardo e conteggiato nel limite dei cinque 
ritardi quadrimestrali.  
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5.4 Firme per avvisi/note. In caso di note o di circolari e avvisi, è necessaria la firma dei genitori per il 
giorno successivo. Se l’avviso è pubblicato sul registro ele>ronico l’apposizione della spunta di 
le>ura/acce>azione equivale a firma.   

5.5 Uscite didaQche. Le uscite didaQche sono parte integrante della didaQca e pertanto la 
partecipazione è obbligatoria. I genitori riceveranno il piano annuale delle uscite e dovranno fornire 
l’autorizzazione alle singole uscite. Non saranno richieste autorizzazioni per uscite nel parco di via Ferraris 
in quanto l’aQvità è considerata lezione all’aperto. L’autorizzazione comporta il pagamento della quota 
per ingressi, traspor; e quanto necessario per la realizzazione dell’uscita.  

5.6 Casi di abituale negligenza. Se la negligenza è ricorrente, i docen; avranno cura di conta>are i 
genitori e convocarli a scuola.   

5.7 Casi di reiterato a>eggiamento scorre>o. In caso di a>eggiamento non consono alle regole, o di 
spostamento in piani diversi dal proprio, l'insegnante proporrà per gli alunni coinvol; la temporanea 
sospensione dell'intervallo fuori della classe, segnalando il caso al Coordinatore DidaQco.  

5.8 Festeggiamento dei compleanni a scuola.  I compleanni non possono essere festeggia; a scuola, 
in par;colare non è consen;to portare a scuola dolci o altro cibo per il festeggiamento e non è consen;to 
portare gadget da distribuire ai compagni. È consen;to fare gli auguri allo studente che compie gli anni 
durante la prima ricreazione.  

5.9 Uscita dalle classi alla fine dell’orario. Gli alunni usciranno in maniera ordinata, seguendo il piano 
che sarà condiviso all’inizio dell’anno scolas;co. I genitori o loro delega; sono tenu; ad essere presen; 
alla porta di uscita per ricevere in consegna gli studen;. Gli studen; che frequentano corsi post scuola 
dalle ore 16,30 saranno consegna; dal personale scolas;co agli istru>ori; l’iscrizione ai corsi post scuola 
equivale a delega per la scuola a consegnare gli studen; iscriQ agli istru>ori.    

5.10 Intervallo dopo la mensa. Dovrà essere fa>o negli spazi interni o esterni alla scuola scel; 
dall'insegnante assistente, comunque è vietato ritornare da soli in aula o vagare nei corridoi.  

5.11 Pulizia delle aule. Gli alunni, alla fine delle lezioni devono lasciare le aule ordinate e pulite. In caso 
di negligenza e trascuratezza verrà informato il Coordinatore DidaQco che prenderà gli opportuni 
provvedimen;.  

5.12 Danneggiamento ai locali ed arredi scolas;ci. Eventuali danni agli arredi, ai materiali in dotazione 
alla scuola, alle pare; (sfregi o scri>e varie) alle altrui cose ecc., dovranno essere risarci; dai genitori di 
chi ha danneggiato, se non sarà possibile individuare un colpevole, la spesa sarà ripar;ta fra tuQ i 
potenziali colpevoli.  

5.13 Abbigliamento. Gli studen; sono tenu; a partecipare alle lezioni indossando la divisa della scuola. 
L’abbigliamento scolas;co deve riportare il nomina;vo del possessore. La scuola non risponde di capi di 
abbigliamento non e;che>a; abbandona; a scuola  

5.14 Materiale didaQco. Ordinariamente gli studen; lasciano il materiale didaQco a scuola. Il 
materiale che viene portato a casa dovrà essere conservato con cura e riportato a scuola nei tempi 
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previs;. Gli studen; non possono in nessun caso portare a scuola gioca>oli o materiale didaQco che 
possa avere la forma di gioca>olo.  

5.15 Ingresso a scuola degli adul;. Non è consen;to l’ingresso a scuola di nessun adulto non 
autorizzato dal coordinatore didaQco.  

5.16 Somministrazione dei farmaci a scuola. I farmaci possono essere somministra; a scuola in accordo 
con le linee guida regionali. Prima di iniziare la somministrazione dei farmaci a scuola dovranno essere 
percorse tu>e le tappe preparatorie.   

5.17 Scelta della religione ca>olica. La scelta di avvalersi o meno dell’insegnamento di religione 
ca>olica viene fa>a al momento dell’iscrizione ed è valida fino a richiesta scri>a di cambiamento. Le 
richieste di modifica hanno effe>o a par;re dall’anno scolas;co successivo. Possono essere accolte e 
immediatamente a>uate, in deroga, nel rispe>o dell’organico di religione, fino al 10% di richieste di 
modifica purché la domanda pervenga entro il 20 o>obre. La richiesta di variazione deve essere firmata 
da entrambi i genitori.   

5.18 Colloqui individuali con i docen; o con il coordinatore didaQco.  I colloqui individuali con i docen; 
o con il coordinatore didaQco possono essere richies; via email all’indirizzo info@arsgenius.it o 
telefonicamente al n. 0574 200899 specificando il mo;vo della richiesta. Non verranno prese in 
considerazione richieste avanzate tramite social media o sul telefono privato.  
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REGOLAMENTO UTILIZZO PIATTAFORMA GOOGLE 
WORKSPACE (Ex GSUITE)  

Premessa 

Il presente regolamento disciplina l’uso della pia>aforma “Google Workspace for Educa;on” (ex G Suite 
for Educa;on), aQvata dall’Is;tuto Paolo Ars Genius School come supporto alla didaQca e per la ges;one 
dei flussi informa;vi della scuola.  

Gli studen; u;lizzano i loro account Google Workspace per svolgere aQvità di didaQca come per esempio 
compi;, comunicare con i loro insegnan;, accedere a materiale didaQco, svolgere esercitazioni.  

Il personale scolas;co u;lizza gli account Google Workspace per svolgere aQvità di natura is;tuzionale 
come per esempio inviare comunicazione ai propri studen;, u;lizzare gli strumen; didaQci forni; dalla 
pia>aforma Google Workspace, scambiare da; e informazioni con la presidenza dell’Is;tuto o con l’ente 
gestore.  

Il regolamento si applica a tuQ i soggeQ indica; nel successivo Art. 3 e la sua acce>azione è condizione 
necessaria per l’aQvazione e l’u;lizzo dell’account.  

Definizioni  

Nel presente regolamento i termini qui so>o elenca; hanno il seguente significato:  

a) Is;tuto: Paolo Ars Genius School  
b) Amministratore: il responsabile incaricato dal Legale rappresentante per l’amministrazione del  
c) servizio è il coordinatore didaQco coadiuvato dal dire>ore ar;s;co;  

d) Servizio: servizio “Google Workspace for Educa;on”, messo a disposizione dalla scuola;  
e) Fornitore: Google Inc. con sede in 1600 Amphitheatre Parkway Mountain View, CA 94043;  
f) Account: credenziali di accesso al servizio;  

Natura e finalità del servizio  

a) Il servizio consiste nell’accesso agli applica;vi di “Google Workspace for Educa;on” del fornitore. Tali 
applicazioni, de>e servizi, sono u;lizzabili via internet per esigenze didaQche e is;tuzionali legate 
all'aQvità svolta dal singolo utente, secondo regole e limi; defini; di volta in volta dall’Is;tuto, 
indipendentemente dalle possibilità tecniche offerte dalla pia>aforma di Google.  

b) Il servizio è inteso come supporto alla didaQca, alle comunicazioni is;tuzionali e ai progeQ e  
c) servizi correla; con le aQvità scolas;che in generale: pertanto gli account crea; devono essere usa; 

esclusivamente per tali fini e, nel caso degli account studen;, essi saranno comunque so>o la tutela 
e la responsabilità dei genitori o tutori.  

d) A ciascun account sono associate le applicazioni previste per il ruolo ricoperto; queste sono 
liberamente u;lizzabili, nell’osservanza delle norme previste dal presente Regolamento.  
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Des0natari del servizio 

a) Il servizio è fornito al personale in servizio a qualunque ;tolo, agli studen; e agli educatori.  
b) Le credenziali per l’accesso sono nella forma: nomecognome@arsgenius.it per il personale docente, 

educatori e personale non docente. 
c) Gli account e rela;ve credenziali vengono assegna; d’ufficio dall’Amministratore o da un suo 

delegato, e saranno u;lizzabili fino al termine del rapporto di lavoro o del percorso scolas;co.  
d) Potranno essere assegna; account ad altre figure (psicologo, genitori consiglio d’is;tuto, ecc) non 

specificatamente previste al punto precedente, qualora lo si ritenga necessario a garan;re privacy e 
una ges;one prote>a delle comunicazioni.  

e) L’aQvazione di un account nel dominio arsgenius.it per gli studen; avviene a seguito della presa 
visione dell’Informa;va privacy per l’aQvazione della pia>aforma Google Workspace for Educa;on 
(inviata tramite circolare su registro ele>ronico). Tali account sono configura; solo ed esclusivamente 
per consen;re agli studen; e al personale scolas;co l’u;lizzo di uno strumento di supporto alla 
didaQca ordinaria.   

CaraHeris0che del servizio  

L’accesso alla pia>aforma perme>e l’u;lizzo delle applicazioni aQvate dall’Is;tuto, u;li per Comunicare, 
Archiviare e Collaborare con i seguen; vantaggi rispe>o ad un account Google privato:  

a) lo spazio di archiviazione è illimitato;  
b) è possibile richiedere la conferma di le>ura quando si invia un messaggio;  
c) si ha accesso ad applicazioni specifiche per la scuola;  
d) si può comunicare, condividere e collaborare all’interno del dominio arsgenius.it e controllare cosa 

pubblicare all’esterno;  
e) i Servizi principali della Google Workspace for Educa;on aQvabili per gli uten; del dominio sono i 

seguen;: Gmail, Drive (Fogli, Documen;, Presentazioni e Moduli), Meet, Classroom, Jamboard, Sites, 
Gruppi, ContaQ, Calendar;  

f) al di fuori dei suddeQ Servizi principali di Google Workspace for Educa;on, l’Is;tuto autorizza i  
g) servizi/app aggiun;vi ritenu; u;li per raggiungere gli scopi didaQci dell’Is;tuto stesso.   

Condizioni e norme di u0lizzo generali  

a) Gli uten; del servizio di posta ele>ronica si impegnano ad osservare il presente regolamento e ad 
u;lizzare il proprio account in modo responsabile, rispe>ando le leggi e secondo normali standard di 
cortesia, corre>ezza, buona fede e diligenza professionale.  

b) L’utente può accedere dire>amente al suo account is;tuzionale collegandosi a Google.it, inserendo 
il suo nome utente: nomecognome@arsgenius.it e la password fornita inizialmente 
dall’Amministratore o dai suoi delega; che sarà necessario modificare al primo accesso.  

c) Gli account fanno parte del dominio arsgenius.it di cui l’Is;tuto è proprietario.  

d) L’utente potrà cambiare in ogni momento la password di accesso.  

mailto:nomecognome@arsgenius.it
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e) L’utente è responsabile delle aQvità del suo account.  

f) L’Utente acce>a di essere riconosciuto quale autore dei messaggi invia; dal suo account e di essere 
il ricevente dei messaggi spedi; al suo account.  

g) Nel caso di smarrimento della password, l’utente potrà rivolgersi dire>amente all’Amministratore.  

h) Le credenziali di accesso sono stre>amente personali e non possono, per nessun mo;vo, essere 
comunicate ad altre persone, né cedute a terzi; ogni aQvità non regolare sarà imputata al ;tolare 
dell’account.  

i) L’utente s’impegna ad u;lizzare l’account esclusivamente per le finalità̀ indicate al precedente  

j) ar;colo 2b.  

k) L’utente s’impegna a non u;lizzare il servizio per effe>uare azioni e/o comunicazioni che arrechino 
danni a terzi o che violino le leggi ed i regolamen; d’Is;tuto vigen;.  

l) Egli s’impegna anche a rispe>are le regole che disciplinano il comportamento nel rapportarsi con 
altri uten; e a non ledere i diriQ e la dignità̀ delle persone.  

m) L’utente s’impegna a non trasme>ere o condividere informazioni che possano presentare forme o 
contenu; di cara>ere pornografico, osceno, blasfemo, diffamatorio o contrario all'ordine pubblico o 
alle leggi vigen; in materia civile, penale ed amministra;va.  

n) È vietato imme>ere in rete materiale che violi diriQ d'autore, o altri diriQ di proprietà intelle>uale 
o industriale o che cos;tuisca concorrenza sleale.  

o) L’utente s’impegna a non procedere all'invio massivo di mail non richieste (spam).  

p) L’utente s’impegna a non divulgare messaggi di natura ripe;;va (“catene di S. Antonio”), anche 
quando il contenuto sia volto a segnalare presun; o veri allarmi (esempio: segnalazioni di virus); a 
fronte di tale evenienza, l’utente è tenuto a effe>uare segnalazione all’Amministratore o ai suoi 
delega;.  

q) L’ Utente si impegna ad ado>are, nel caso u;lizzi una propria postazione di accesso alla posta 
ele>ronica, tu>e quelle misure idonee e necessarie ad evitare, o comunque minimizzare, la 
divulgazione di malware/virus e l’accesso non autorizzato ai da;.  

r) L’utente s’impegna a non fare pubblicità, a non trasme>ere o rendere disponibile a>raverso il proprio 
account qualsiasi ;po di sovware, prodo>o o servizio che violi il presente regolamento o la legge 
vigente.  

s) Inoltre, l’utente si impegna ad u;lizzare i servizi solo per finalità connesse alla propria aQvità 
lavora;va presso l’Is;tuto o comunque correlate con il processo educa;vo. In via esemplifica;va, è 
consen;to, u;lizzare la Google Workspace for Educa;on dell’Is;tuto per creare un sito web che 
raccolga materiale didaQco proprio o di altri colleghi (anche se questo materiale non viene u;lizzato 
nelle proprie classi), mentre non è consen;to l’u;lizzo per creare un sito web dove si pubblichi 
materiale che non ha nulla a che vedere con la scuola.  

t) TuQ i si; crea; con il servizio Google Sites possono essere resi pubblici solo previa espressa 
autorizzazione scri>a del Dirigente. Tale autorizzazione può sempre essere revocata sulla base di 
mo;vi sopravvenu;, ad insindacabile giudizio del Dirigente.  
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u) L’utente e i genitori/tutori (nel caso degli studen; minorenni) sono responsabili delle azioni compiute 
tramite il proprio account o quello dei figli e pertanto esonerano l’Is;tuto da ogni pretesa o azione 
che dovesse essere rivolta all’Is;tuto medesimo da qualunque sogge>o, in conseguenza di un uso 
improprio e non conforme al punto b) dell’ar;colo 2.  

Norme di u0lizzo per gli studen0  

Lo studente/La studentessa si impegna a:  

a) modificare immediatamente al primo ingresso la password provvisoria che gli/le sarà consegnata in 
modo che nessuno possa u;lizzare impunemente la password altrui;  

b) conservare la password personale, non comunicarla e non consen;rne l'uso ad altre persone (solo i 
genitori possono esserne custodi);  

c) assicurarsi di effe>uare l’uscita dall’account e di rimuovere l’account dalla pagina web qualora u;lizzi 
disposi;vi non personali o ai quali potrebbero aver accesso altre persone;  

d) comunicare immediatamente all’amministratore l’impossibilità ad accedere al proprio account o il 
sospe>o che altri possano accedervi;  

e) non consen;re ad altri, a nessun ;tolo, l'u;lizzo della pia>aforma Google Workspace;  
f) non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, rela;ve all'aQvità delle 

altre persone che u;lizzano il servizio;  
g) essere responsabile di quanto viene da lui fa>o nella chat e nella classe virtuale;  
h) non comunicare il codice di accesso alla classe a coloro che non ne fanno parte;  
i) acce>are e rispe>are le regole del comportamento all'interno della classe virtuale e le norma;ve 

nazionali vigen; in materia di u;lizzo di materiali in ambien; digitali;  
j) non pubblicare immagini, aQvità didaQche o extra-didaQche all'interno della classe virtuale senza 

previa autorizzazione dell'insegnante ;tolare della classe stessa. Lo studente/ssa e la sua famiglia si 
assumono la piena responsabilità di tuQ i da; da loro inoltra;, crea; e ges;; a>raverso la 
pia>aforma Google Workspace. Gli studen; devono inoltre a>enersi alle seguen; regole derivan; 
dalle norma;ve nazionali vigen; in materia di u;lizzo di materiali in ambien; digitali  

k) Inserire nei propri lavori solo immagini di cui sia proprietario e/o non coperte da copyright e brani 
musicali non so>opos; a diriQ d'autore.  

l) Citare fon; credibili.  
m) Citare l'autore della fonte a cui si fa riferimento.  

Limi0 di responsabilità dell’is0tuto  

a) L’is;tuto si avvale del servizio offerto dal fornitore Google Inc. con sede in 1600 Amphitheatre 
Parkway Mountain View, CA 94043, denominato “Google Workspace for Educa;on”. Pertanto, 
l’is;tuto non ha alcun potere per quanto concerne le misure necessarie a minimizzare il rischio di 
perdita d’informazioni e a garan;re la riservatezza dei da;, ma si affida alle garanzie di sicurezza 
fornite da Google nel contra>o di licenza d’uso so>oscri>o dalla scuola. Le poli;che di ges;one dei 
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da; operate dal fornitore e le garanzie di sicurezza sono descri>e nel sito ufficiale dello stesso 
(h>ps://gsuite.google.com/intl/it/terms/educa;on_terms.html).  

b) L'utente solleva l’is;tuto da ogni responsabilità ed obbligazione in relazione alla cancellazione, al 
danneggiamento, o alla mancata conservazione dei contenu; nonché al mancato invio/ricezione di 
messaggi di posta (e-mail).  

c) L’Is;tuto non deve essere ritenuto responsabile della stru>ura tecnica legata al servizio offerto da 
Google che ne è l’unico responsabile, lo stesso ha dichiarato la completa adeguatezza al GDPR 
assumendosi pertanto qualsiasi responsabilità civile e penale inerente.  

d) Non sono previste aQvità di backup e di ripris;no da parte dell’is;tuto dato che i server sono ges;; 
dal fornitore. L’utente provvederà per proprio conto alla realizzazione delle copie di sicurezza che 
ritenesse necessarie.  

e) L’is;tuto si riserva la possibilità di sospendere temporaneamente o disaQvare defini;vamente il 
servizio.  

f) L' Utente si assume ogni responsabilità penale e civile ed il carico di ogni eventuale onere derivante 
dall’uso improprio del servizio; malleva contestualmente l’Is;tuto, sostanzialmente e 
processualmente, sollevandolo da ogni responsabilità, danno, arrecato a sé stesso o a terzi, costo o 
spesa, incluse le spese legali, derivan; da ogni violazione delle sudde>e norme.  

g) L’Is;tuto Paolo Ars Genius non assume alcuna responsabilità in merito a danni, perdite e cos; subi; 
dall’utente o dall’utente causa; a terzi a seguito della violazione di norme contenute nel presente 
Regolamento.  

h) L’Is;tuto si riserva la facoltà di segnalare alle autorità competen;, per gli opportuni 9 accertamen; 
ed i provvedimen; del caso, le eventuali violazioni alle condizioni di u;lizzo indicate nel presente 
Regolamento, oltre che alle leggi ed ai regolamen; vigen;.  

Compi0 dell’Amministratore  

La ges;one dei servizi associa; alla Google Workspace for Educa;on richiede la nomina di un 
Amministratore da parte dell’is;tuto scolas;co. Nell’Is;tuto questa figura coincide con il 
coordinatore didaQco coadiuvato dal dire>ore ar;s;co:  

a) creare gli account per i nuovi uten;, generando le credenziali per il primo accesso;  
b) eliminare, dopo un periodo di sospensione di 30 giorni per gli alunni e 90 giorni per il personale 

scolas;co che decorrono dalla data di termine del periodo di studio o del rapporto di servizio, gli 
account degli uten; che non fanno più parte dell’Is;tuto;  

c) ges;re i gruppi e i rela;vi account colleQvi;  
d) fornire assistenza agli uten;.  
e) limitare l’u;lizzo delle applicazioni in funzione dell’organizzazione di appartenenza  
f) In aggiunta alle condizioni sopra elencate garan;te da Google, l’Amministratore dei servizi Google 

Workspace for Educa;on si impegnerà ad operare rispe>ando la privacy degli uten;, richiedendo 
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solo le informazioni stre>amente necessarie per perme>ere l’accesso al servizio ed impegnandosi a 
non divulgarle in alcun modo.  

Si precisa in par;colare che all’interno della Google Workspace for Educa;on, l’amministratore:  

a) si impegna a non accedere alle caselle di posta degli uten;, né ad altri da; personali degli uten; 
contenu; nelle altre componen; della Google Workspace for Educa;on (Calendari, Google Drive, 
etc.), salvo che tali informazioni non siano esplicitamente condivise dall’utente stesso ovvero non vi 
siano necessità di intervento a seguito di segnalazioni di avvenimen; sospeQ e illeci; (es. intrusione 
di estranei, difformità dei contenu; inseri; rispe>o al contesto scolas;co, violazione dei termini di 
u;lizzo etc.)  

b) può modificare le credenziali di accesso di un utente solo su richiesta esplicita dell’utente stesso  
c) (ad esempio se l’utente non riesce più ad accedere al proprio account);  
d) non è in possesso delle password di accesso al sistema dei singoli uten; (potrà solo cambiarle, su 

loro richiesta)  
e) può visualizzare sta;s;che sull’u;lizzo del sistema (ad esempio: data dell’ul;mo accesso o spazio 

u;lizzato).  

Dida3ca digitale integrata  

L’Is;tuto intende aQvare la DDI in par;colari situazioni, previa richiesta degli interessa; e valuta; i requisi; 
di idoneità per accedere al servizio di istruzione da remoto.  

Finalità consen;re agli studen; che non possono frequentare le lezioni per almeno se>e giorni di seguire le 
lezioni della classe di appartenenza;  

Richiesta di aQvazione tramite presentazione del cer;ficato medico;  

Valutazione della documentazione medica o altro staff di presidenza  

Norme finali  

In caso di violazione delle norme stabilite nel presente regolamento, l’Is;tuto nella persona del suo 
rappresentante legale, il Coordinatore didaQco, potrà far sospendere l’account dell’utente o revocarlo 
defini;vamente senza alcun preavviso e senza alcun addebito a suo carico e fa>a salva ogni altra azione di 
rivalsa nei confron; dei 10 responsabili di de>e violazioni.  

a) L’Is;tuto si riserva la facoltà di segnalare alle autorità competen; - per gli opportuni accertamen; ed 
i provvedimen; del caso - le eventuali violazioni alle condizioni di u;lizzo indicate nel presente 
Regolamento, oltre che alle leggi ed ai regolamen; vigen;.  

b) L’account sarà poi revocato dopo 30 giorni dal termine del percorso di studi presso l’Is;tuto per gli 
studen; e del rapporto lavora;vo per i docen; assun; a tempo indeterminato e determinato. Nel 
caso di supplenze brevi, l’account sarà invece revocato dopo una seQmana dal termine del contra>o. 
Pertanto, i suddeQ uten; dovranno provvedere a scaricare e salvare dal proprio account i materiali 
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e i file di interesse entro tale periodo e a trasferire la proprietà dei corsi Classroom aQva; ai docen; 
subentran;.  

c) L’Is;tuto s’impegna a tutelare i da; forni; dall’utente in applicazione del GDPR (Regolamento 
Generale sulla Protezione dei Da;), entrato in vigore il 25 maggio 2018 ai soli fini della creazione e 
mantenimento dell’account.  

d) Il servizio è erogato dal fornitore ai sensi del Contra>o Google Workspace for Educa;on 
(h>ps://gsuite.google.com/intl/it/terms/educa;on_terms.html) e della ReQfica elaborazione da; 
(h>ps://gsuite.google.com/intl/it/terms/dpa_terms.html).  
Google applica una poli;ca della ges;one della privacy completamente conforme al GDPR; l’utente 
può conoscere in de>aglio tale poli;ca visitando il sito web del fornitore a ques; link: 
h>ps://edu.google.com/intl/it_it/why-google/privacy-security/ 
h>ps://cloud.google.com/security/gdpr?hl=it 
e leggere l’informa;va al seguente link: h>ps://gsuite.google.com/terms/educa;on_privacy.html. 

Approvato dal Consiglio di Is;tuto 

In data 19/03/2026 
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